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怎样帮外教办理签证？

众所周知外国人想要在中国合法工作必须办理相关的合法签证，很多新的招聘学校

（外教招聘）可能不太清楚办签证的整个流程。

首先对于用人单位来说，需要先获得国家外国专家局颁发的聘外资质证书，才具备聘请

外教的资格，与外教签订聘用合同后，下一步才能协助外教办理工作签证。其次，被聘用的

外教需要根据当地的签证政策，提前准备好办理签证的资料。
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有效期内的护照。外教在中国工作必须持有有效期内的护照。中国的签证规定要求外国

人在申请工作签证或其他类型的签证时，护照必须处于有效状态，覆盖计划在中国工作期间

的整个时间。

https://www.pinwaiyi.com/wjzp/
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学历认证件。必须是本科以及以上学历，认证其原件，需要在相关公证部门公证 以及

在中国驻当地大使馆认证件。

在这里需要注意，外教需要提供其最高学历证书的原件和翻译件，学历证书应该是经过

官方认证的，可以确保学历证书的真实性和有效性；还有学位证书，这与学历证书不同，学

位证书证明外教获得了特定学位，也需要提供原件和翻译件，并需要认证；再就是教育背景

证明，包括成绩单、学校出具的证明信等，用来支持外教的学历和学位；根据用人单位和签

证要求，可能还需要提供其他文件，如教育工作经验证明、教师资格证书等。
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这些文件需要经过认证并翻译成中文，然后提交给用人单位，用于工作签证申请。

无犯罪认证。护照所在地相关部门开具一年以内无犯罪证明，需要在相关部门公证及中

国大使馆进行认证，证明其真实性和合法性。
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两年及以上相关工作经验。如果外教从事英语教学，就需要办理文教类工作签证，需

要提供两年教学相关经验或者 TEFL /TESOL 证书（TEFL 外教），由于各地签证政策的解读

不同，有的区域只需要证明和证书，但是有的省份需要同时公证以及认证，具体情况需要咨

询当地外专局，根据相关规定来判断。

体检证书。体检证书可以入境前做也可以入境后在当地做，但是需要在大使馆指定的体

检机构做体检。有效期是 6 个月。

如果外教已经结婚，根据外国人的传统，结了婚就要冠夫姓，相对应的护照名字也会变

更。所以此时她的护照名字和学历上面名字可能是不统一的，这种情况下就需要外教本人需

要提供结婚证开具证明，更名证明，在公证处公证，大使馆认证。如果外教有随行子女，也

需要提供子女的出生证明，其他直系家属的资料也需要提供相关手续，公证与否需要咨询当

地外专局政策。

还有一个需要注意的就是上传资料之前一定要仔细检查一下各种经验，在校学习的时间

是否重叠。如果外教的工作经验和学习年限重叠，外专局就会以时间重叠，资料真实度不高

为由，驳回申请。之前我们就有个案例，一对英国外教，经过漫长的等待终于拿到了认证资

料，学校计划是为外教办理小语种工签，其实外教的本科和硕士学历都已经认证，当时也没

多想，没有考虑介绍信的工作时间问题，就直接上传了相关资料。结果一级预审就以硕士学

历时间和工作时间重叠为由驳了回来。其实我们完全可以只上传外教的本科学历认证件，这

样和介绍信的工作时间久完全没问题了。这样一来学校我们就直接损失了两个外教。

办理工签之前，可能会遇到种种问题，可以提前咨询当地外专局，了解清楚当地的签证

政策，以及需要准备的相关资料，确保顺利拿到合法的工作签证。

https://www.pinwaiyi.com/waijiao/TEFL_waijiao.html
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